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NOTA: En la columna de servicio, en caso de requerir mayor espacio anexar informacion en otra hoja.
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Programa de mantenimiento preventivo

INSTRUCTIVO DE ELABORACION

Numero Descripcion

1 Fecha del periodo y afio que abarca la programacidn.

2 Numero consecutivo del area o departamento listado.

3 Area o departamento programado.
Tipo de servicio:

4 Anotar la letra “I” si el proveedor del servicio para el mantenimiento preventivo es interno y se atiende con personal propio de la
Institucion.
Anotar la letra “E” si el proveedor del servicio para el mantenimiento preventivo es externo y se subcontrata el personal.

5 Referente a la programacion (PR): En la columna PR fila P, se anotaré la fecha (dd/mm/aa) de programacion para el mantenimiento
preventivo del area o departamento correspondiente.

6 Referente a la programacion (PR): En la columna PR fila R, se anotara la fecha (dd/mm/aa) la realizacion del mantenimiento
preventivo del area o departamento correspondiente.
Referente a la programacion (PR): En la columna PR fila RP, se anotard la fecha (dd/mm/aa) de reprogramacién para el

7 mantenimiento preventivo del drea o departamento correspondiente, en caso de no haber sido atendido en la primer fecha
programada.

8 Causa o motivo de reprogramacion para el mantenimiento preventivo.

9 Fecha (dd/mm/aa) de elaboraciéon del programa de mantenimiento preventivo.

10 Nombre y firma de quien elabora el programa de mantenimiento preventivo.

11 Fecha (dd/mm/aa) de aprobacién del programa de mantenimiento preventivo.

12 Nombre y firma de quien aprueba el programa de mantenimiento preventivo.
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